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	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

THÀNH PHẦN HỒ SƠ
ĐỀ NGHỊ BỔ NHIỆM CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP

	TT
	Trích yếu các biểu mẫu
	Biểu mẫu
	Người thực hiện

	I. DIỆN MIỄN THỰC HIỆN CHẾ ĐỘ TẬP SỰ (01 bộ hồ sơ)

	1. 
	Công văn đề nghị
	
	Nhà trường

	2. 
	Danh sách đề nghị bổ nhiệm CDNN
	Mẫu 1A
	Cá nhân, P.TC-HC-TH

	3. 
	Biên bản họp đề nghị xét bổ nhiệm CDNN
	
	Hội đồng xét BN CDNN

	4. 
	Bản sao quyết định phê duyệt danh sách thí trúng tuyển
	Quyết định
	Cá nhân

	5. 
	Sơ yếu lý lịch theo Mẫu số 2 của Thông tư 12/2012/TT-BNV
	Theo TT quy định
	Cá nhân

	6. 
	Bản sao văn bằng chuyên môn, bảng điểm. Chứng chỉ tin học, ngoại ngữ phù hợp vị trí việc làm
	Văn bằng, chứng chỉ
	Cá nhân

	7. 
	Hợp đồng làm việc hoặc hợp đồng lao động hoặc văn bản phân công công việc của đơn vị cũ
	Hợp đồng
	Cá nhân

	8. 
	Bản sao quyết định nghỉ việc ở đơn vị cũ
	Quyết định
	Cá nhân

	9. 
	Bản sao quá trình tham gia bảo hiểm xã hội
	Sổ BHXH
	Cá nhân

	II. DIỆN HẾT THỜI GIAN TẬP SỰ (02 bộ hồ sơ)

	1. 
	Công văn đề nghị, biên bản họp xét bổ nhiệm CDNN
	
	Nhà trường, Hội đồng xét BN CDNN

	2. 
	Danh sách đề nghị bổ nhiệm CDNN
	Mẫu 1B
	Cá nhân, P TC-HC-TH

	3. 
	Biên bản họp đánh giá kết quả tập sự
	Biên bản
	Đơn vị 

	4. 
	Bản sao quyết định phê duyệt danh sách thí trúng tuyển
	Quyết định
	Cá nhân

	5. 
	Sơ yếu lý lịch theo Mẫu số 2 của Thông tư 12/2012/TT-BNV
	Trích từ chương trình QLCB
	Cá nhân liên hệ phòng TC-HC cung cấp

	6. 
	Bản sao văn bằng chuyên môn, bảng điểm. Chứng chỉ tin học, ngoại ngữ phù hợp vị trí việc làm
	Văn bằng, chứng chỉ
	Cá nhân

	7. 
	Bản sao Hợp đồng làm việc xác định thời hạn
	Hợp đồng
	Cá nhân

	8. 
	Quyết định về cử người hướng dẫn tập sự
	Quyết định
	Cá nhân

	9. 
	Phiếu dự giờ, đánh giá tiết dạy trong HK1 và HK2 (đối với CDNN Giảng viên)
	Phiếu dự giờ
	Đơn vị

	10. 
	Bản báo cáo kết quả của người tập sự
	Mẫu 2
	Cá nhân

	11. 
	Nhận xét, đánh giá kết quả tập sự đối với người tập sự 
	Mẫu 3
	Người hướng dẫn tập sự

	12. 
	Bản sao quá trình tham gia bảo hiểm xã hội
	Sổ BHXH
	Cá nhân
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